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ZAPYTANIE OFERTOWE

W zwigzku z realizacjg projektu ,,Usprawnienia organizacyjne w Gminnym Osrodku Pomocy
Spotecznej w Rzgowie-oddzielenie pracy administracyjnej od pracy socjalnej, w ramach osi
priorytetowej II: Efektywne polityki publiczne dla rynku pracy, gospodarki i edukacji:
Dzialanie 2.5 Skuteczna pomoc spoleczna zapraszamy Panstwa Firme do udzialu w

postepowaniu prowadzonym w trybie zapytania ofertowego na:
zakup kserokopiarki, komputera wraz z oprogramowaniem, aparatu telefonicznego,

oraz 2 niszczarek na dokumenty do GOPS w Rzgowie

1.Nazwa i adres zamawiajacego:
Gminny Osrodek Pomocy Spoltecznej,
ul. Koninska 8, 62-586 Rzgéw,
Tel/fax 63 24 19 591

e-mail: opsrzgow(@gazeta.pl

2. Przedmiot zamoéwienia

Zakup, dostawa, montaz i uruchomienie kserokopiarki, komputera wraz z
oprogramowaniem, aparatu telefonicznego, oraz 2 niszczarek na dokumenty do GOPS

w Rzgowie
3.Termin i forma realizacji zaméwienia:
1) Marzec 2020r.

4. Opis przedmiotu zaméwienia
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1. Przedmiotem zamoéwienia jest zakup, dostawa, montaz i uruchomienie kserokopiarki,

komputera wraz z oprogramowaniem, aparatu telefonicznego, oraz 2 niszczarek na

dokumenty do GOPS w Rzgowie:

2.  Zaoferowany przedmiot zamoéwienia musi by¢ kompletny, fabrycznie nowy i bez wad,

oryginalnie zapakowany. Zaoferowany przedmiot musi byé¢ latwy w utrzymaniu czystosci,

wytrzymaly, wygodny do uzytkowania, opatrzony odpowiednimi certyfikatami.

3. Szczego6lowy opis zamowienia zawarty jest w Zatgczniku nr 3 do zapytania.
5. Warunki platnosci

Platnos$¢ zostanie zrealizowana po przedstawieniu faktury, w terminie 30 dni.

6. Sposob przygotowania oferty

1) Oferta powinna by¢ sporzadzona w formie pisemnej, w jezyku polskim wg wzoru

formularz oferty (Zatacznik nr 1),
2) Oferta powinna by¢:
a) Opatrzona pieczatka firmowsa,
b) Posiada¢ date sporzgdzenia,
¢) Zawiera¢ adres lub siedzib¢ oferenta, numer telefonu, i w zaleznosci od

oferenta numer PESEL, NIP, REGON,
d) Podpisana czytelnie przez wykonawce lub osobe upowazniong do jego

reprezentowania. Podpisy zlozone przez Wykonawce lub osobe upowazniong do
jego reprezentowania powinny by¢ opatrzone czytelnym imieniem i nazwiskiem
lub pieczecia imienng. W przypadku o0s6b reprezentujagcych wykonawce
dokumentacja powinna zosta¢ uzupetniona o dokumenty potwierdzajgce prawo

ww. osoby do reprezentowania potencjalnego Wykonawcy.
7. Miejsce oraz termin skladania oferty:

1) Wypelniong ofert¢ wraz z wypetnionymi dokumentami nalezy sktada¢ do dnia
03.03.2020 r. do godz. 15:00 pod adresem: Gminny Os$rodek Pomocy Spolecznej
w Rzgowie ul. Koniniska 8, 62- 586 Rzgoéw w zamknigtej kopercie z dopiskiem:
»Oferta na zakup, dostaw¢ i montaz kserokopiarki, komputera wraz z
oprogramowaniem, aparatu telefonicznego, oraz 2 niszczarek na dokumenty

do GOPS w Rzgowie”. Oferty ztozone po w/w terminie nie beda rozpatrywane.
2) Dopuszcza si¢ skladania ofert w formie elektronicznej i faksem.
3) Kazdy wykonawca moze ztozy¢ tylko jedng oferte.
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8. Inne postanowienia

1) Zamawiajacy nie przewiduje zwrotu kosztéw udzialu w postepowaniu.
2) Wykonawca moze wycofaé zlozong przez siebie ofertg, pod warunkiem, ze

Zamawiajgcy otrzyma pisemne powiadomienie o wycofaniu przed terminem

skladania ofert.
3) Zamawiajacy moze zwroci¢ sie do Wykonawcy o wyjasnienie tresci oferty lub

dokumentéw wymaganych od Wykonawcy.
4) Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwos¢ prowadzenia dalszych negocjacji z

wybranymi oferentami, takze cenowych w przypadku ztozenia oferty na ceng

Wyzszg niz przewidziana w budzecie.
5) Zamawiajacy odrzuci oferte niezgodng z przepisami prawa.
6) Zamawiajacy dopuszcza mozliwos¢ sktadania ofert czesciowych.
7) Zamawiajagcy nie dopuszcza mozliwosci powierzenia czesci lub calosci

zaméwienia podwykonawcom.
8) Termin waznosci oferty: 30 dni.
9) Zapytanie ofertowe zamieszczone na stronie: www.gminarzgow.pl
10) Zamawiajacy =zastrzega sobie prawo uniewaznienia procedury wyboru

Wykonawcy bez podania przyczyny na kazdym etapie jej realizacji.
11) W przypadku, gdy Zamawiajgcy uzna, iz wycena oferty zawiera razaco niska

ceng w stosunku do przedmiotu zamdwienia, Zamawiajacy zwroci si¢ do
Wykonawcy z wnioskiem o wyjasnienie w wyznaczonym terminie. Cen¢ uznaj¢
sie za razaco niska, jezeli jest niska o co najmniej 30% od szacowanej warto$ci
zamdwienia lub $redniej arytmetycznej cen wszystkich zlozonych ofert.
Zamawiajgcy odrzuci ofert¢ Wykonawcy, ktory nie zlozyt wyjasnien wraz z
dostarczonymi dowodami potwierdzajac, ze oferta zawiera razgco niskg cene w

stosunku do przedmiotu zaméwienia.
9. Kbryteria oceny oferty, tryb oceny, sposob obliczania ceny oferty:

1) Zamawiajgcy wybierze najkorzystniejsza oferte spelniajacg warunki okreslone w

zapytaniu ofertowym.
2) Przy wyborze oferty Zamawiajacy bedzie kierowat si¢ kryterium:
- cena waga 80%
Oferta z najnizsza cena otrzyma maksymalng liczbe punktéw w ramach kryterium.

Zastosowany wzor:
najnizszacenabrutto
f 0,
Ocena oferty cena brutto oferty x 80%
Gdzie:

Cena najnizsza- najnizsza warto$¢ brutto sposrod ofert nieodrzuconych
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Cena badana- wartos¢ brutto oferty badane;j
- okres gwarancji:

0-24 miesigce -0 pkt
powyzej 24 miesigce- 20 pkt

Koncow3g ocen¢ stanowi suma punktéw pozyskanych wedlug wymienionych
wyzej kryteriow.

Zamawiajacy zastrzega sobie prawo weryfikacji przedstawionych w ofercie
informacji. Za najkorzystniejsza zostanie wybrana oferta, ktéra zgodnie z
powyzszymi kryteriami oceny uzyska najwyzszg liczbe punktow sposrod ofert nie
podlegajgcych odrzuceniu.

3) Wybrany wykonawca zostanie o wyborze powiadomiony do dnia 04.03.2020 .

10. Uwagi konicowe

1) Z mozliwosci realizacji zam6wienia beda wylaczone podmioty, ktére powigzane
beda z Zamawiajacym lub osobami upowaznionymi do zaciggania zobowigzan w
imieniu Zamawiajacego lub osobami wykonujgcymi w imieniu Zamawiajgcego
czynnosci zwigzane z przygotowaniem i przeprowadzeniem procedury wyboru

Wykonawcy osobowo lub kapitatowo.
2) Niniejsze ogloszenie nie jest ogloszeniem w rozumieniu ustawy Prawo zamdéwiefi

publicznych, a propozycje skiadane przez zainteresowane podmioty nie sg
ofertami w rozumieniu kodeksu cywilnego. Niniejsze zapytanie ofertowe nie
stanowl zobowigzania do zawarcia umowy. Zamawiajgcy moze odstapi¢ od

podpisania umowy bez podania uzasadnienia swojej decyzji.
11. Zalaczniki:

1) Zalgcznik nr 1- Formularz ofertowy
2) Zalacznik nr 2- Oswiadczenie o braku powigzan kapitatowych lub osobowych
3) Zalgcznik nr 3- Szczegdtowy opis przedmiotu zaméwienia.

Joanna Stalanowska

p.o. Kierownika GOPS Rzgéw
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Zalacznik nr 1

do Zapytania ofertowego

na zakup, dostaw¢, montaz i wuruchomienie kserokopiarki, komputera wraz z
oprogramowaniem, aparatu telefonicznego, oraz 2 niszczarek na dokumenty do GOPS
w Rzgowie w ramach: Projektu pn. ,,Usprawnienia organizacyjne w Gminnym Os$rodku Pomocy
Spolecznej w Rzgowie-oddzielenie pracy administracyjnej od pracy socjalnej”

Miejscowo$é, data

Nazwa i adres wykonawcy
PESEL, NIP, REGON

Telefon kontaktowy i adres e-mail
Gminny Osrodek Pomocy Spolecznej

ul. Koninska 8
62 — 586 Rzgow

OFERTA

Odpowiadajac na Zapytanie ofertowe z dnia ................... J(Znak: L )
na zakup, dostawe, montaz i uruchomleme kserokoplarkl komputera wraz z
oprogramowaniem, aparatu telefonicznego, oraz 2 niszczarek na dokumenty do GOPS
w Rzgowie oferuje wykonanie przedmiotu zaméwienia za catkowita ceng'[1] ofertowg brutto:
..................... zk (stownie: .......ccooovvviviiiiiiiiiiieecci e iveeenene .. ). POWyZsza cena zawiera
podatek VAT, ktéry wynosi: ........ %, b e zh (stownie: .......cooeviiiiiiiiii )/
nie zawiera podatku VAT*[2].

Oswiadczam, ze:
L. Cena brutto zawiera wszystkie koszty zwigzane z realizacja przedmiotu zaméwienia.
II. Uzyskalam / lem od Zamawiajacego wszelkie informacje niezbedne do rzetelnego
sporzadzenia niniejszej oferty zgodnie z wymogami okreslonymi w zapytaniu ofertowym.
III. Zapoznalam / tem si¢ z trescia zapytania ofertowego i nie wnoszg do niego Zzadnych

zastrzezen.

IV. Zobowigzuje si¢ w przypadku wyboru mojej oferty do zawarcia umowy
na warunkach, w miejscu i terminie okreslonym przez Zamawiajacego.

V. Posiadam uprawnienia do wykonania dziatalnosci z zakresu przedmiotu zaméwienia.

Zalacznikami do niniejszej oferty sa:

Czytelny podpis Wykonawcy
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Zalgcznik nr 2

do Zapytania ofertowego

na zakup, dostawg, montaz i uruchomienie kserokopiarki, komputera wraz z
oprogramowaniem, aparatu telefonicznego, oraz 2 niszczarek na dokumenty do GOPS
w Rzgowie w ramach projektu pn. ,,Usprawnienia organizacyjne w Gminnym Osrodku Pomocy
Spotecznej w Rzgowie-oddzielenie pracy administracyjnej od pracy socjalnej” wspétfinansowanego
ze srodkéw Unii Europejskiej w ramach Europejskiego Funduszu Spotecznego

OSWIADCZENIE O BRAKU POWIAZAN KAPITALOWYCH LUB OSOBOWYCH

Ja, nizej podpisany(a)

.................................................................................................................

oswiadczam, ze Wykonawca jest/nie jest* powigzany osobowo lub kapitalowo
z Zamawiajacym. Przez powigzania osobowe lub Kkapitalowe rozumie si¢ wzajemne
powigzania pomiedzy Zamawiajgcym lub osobami upowaznionymi do zaciagania zobowigzan
W imieniu Zamawiajgcego lub osobami wykonujagcymi w imieniu Zamawiajgcego czynnos$ci
zwigzane 2z przygotowaniem i przeprowadzeniem procedury wyboru Wykonawcy
a Wykonawcg, polegajace w szczegdlnosci na:

a) uczestniczeniu w spodtce jako wspdlnik spotki cywilnej lub spotki osobowej;
b) posiadaniu co najmniej 10% udziatéw lub akcji;

¢) pehieniu funkcji czlonka organu nadzorczego lub zarzadzajacego, prokurenta,
petnomocnika;

d) pozostawaniu w zwiazku malzenskim, w stosunku pokrewienstwa lub
powinowactwa w linii prostej (rodzice, dzieci, wnuki, tesciowie, zi¢é, synowa), w
stosunku pokrewiefistwa lub powinowactwa w linii bocznej do drugiego stopnia
(rodzenstwo, krewni malzonka/i) lub pozostawania w stosunku przysposobienia,
opieki lub kurateli.

€) pozostawaniu z Wykonawca w takim stosunku prawnym lub faktycznym, ze moze
to budzi¢ uzasadnione watpliwosci co do bezstronnosci.

......................................................................................................

Miejscowosé, data pieczec i podpis Wykonawcy

* Niepotrzebne skreéli¢
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Zalacznik nr3
do Zapytania ofertowego

Lp. Zakres Jednostka | Cena Cena |Podatek| Laczna
miary | petto brutto | VAT | wartosé
przedmiotu brutto

zamo6wienia

1. Wydajna, sztuka
Kserokopiarka |kolorowa drukarka
wielofunkcyjna,
laserowa, skaner,
kopiarka, fax,
ekran dotykowy,
automatyczny
druk dwustronny

2.Komputer | Oprogramowanie: sztuka

Wraz Z|Windows 10 PRO +

Oprogramowan | npakiet MS Offiice
iem

2019. Typ

' procesora: Itel core
i3.

Ilo$¢ pamieci RAM 8
GB, typ dysku
twardego SSD,
akcesoria w
komplecie: mysz,
klawiatura

3. Aparat | Telefon sztuka
telefoniczny bezprzewodowy’
wyswietlacz
podswietlany,
identyfikacja nr,
laczenie wielu
stuchawek,
identyfikacja nr
tekstowa
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4. Niszczarka | Automatyczny sztuka { |
na dokumenty | podajnik,

auto start/stop,
rodzaj cigcia:
$cinki,

niszczenie
jednoczesnie
sporej ilosci
kartek, niszczenie
zszywek, spinaczy

Uwagi: Zamawiajacy zastrzega sobie prawo wyboru kolorystyki zamawianego towaru.



